
 
CIRCULAR N° 002/2024 

 

     REF.: INICIO LABORES COLEGIO TRINITY  
      LA SERENA, 23 de febrero de 2024 

 
 

 
DE  : MISS JACQUELINE HERRERA, DIRECTORA  
A : DIRECTIVOS, DOCENTES, ASISTENTES DE LA EDUCACIÓN Y ADMINISTRATIVOS 
 

Estimados/as Funcionarios/as: 
 
 Junto con saludar y deseándoles un exitoso inicio de año laboral, me permito informar a ustedes, las 
disposiciones necesarias a considerar, para el correcto inicio de nuestras labores en Colegio Trinity.   
 
 En relación a los horarios de trabajo: 
 
 A continuación, adjunto el horario de ingreso de los funcionarios en general: 
 

• Viernes 23 de febrero:   
Entrada Directivos y Administrativos  
Horario: 09:00 a 13:00 hrs  
 

• Lunes 26 y Martes 27 de febrero: 
Entrada de todos/as los/as funcionarios/as 
Horario: 08:30 a 13:00 hrs.   

 
 Los/as asistentes de la educación y administrativos que cumplen funciones de: guardia, portería, aseo, 
inspectoría, deberán ingresar el día Viernes 23 de febrero, según sus respectivos horarios de trabajo.  
 
 En relación al uso de delantal blanco y la presentación personal: 
 
 Se les recuerda a los/as Docentes, que, para la realización de sus clases, deben utilizar delantal 
blanco (salvo las docentes de enseñanza general básica que acordaron utilizar delantales de otros colores, al 
igual que el Equipo PIE). Si alguien no tiene delantal blanco, en el colegio existen algunos que puede utilizar o 
en su defecto, el colegio le podrá aportar un porcentaje del gasto de la compra.  
 
 La presentación personal de todos/as los/as funcionarios/as, se debe adecuar a las labores que cada 
uno cumple y a lo dispuesto en el RIOHS actual, Título XIX PRESENTACIÓN PERSONAL Y MANEJO DE LA 
INFORMACIÓN, artículos 80° y 81°. Se agradece leer el documento.  
 
 
 Espero que todas y todos hayan tenido un descanso provechoso con sus familias, para comenzar con 
ánimo este nuevo año lectivo.  
 
 Se despide atentamente de ustedes, 
 
  

 
 
                        

                       Miss Jacqueline Herrera 
                 Directora 
 
 
 
 
 
JHR/memv 
C.C.:   - Sostenedor 
 - Equipo Directivo 
 - Docentes 
 - Asistentes de la Educación  
 - Administrativos 
 - Archivo 


